Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej
Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdine

§1.

1. Regulamin opracowano na podstawie Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
oraz Statutu Szkoty.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Szkole - nalezy przez to rozumieé Zespdt Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach,

2) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statuty: Zespotu Szkdét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
w Oleszycach,

3) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng Zespotu Szkét Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Oleszycach.

4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkdét Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Oleszycach,

5) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady,

6) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej.

Rozdziat 2.
Zadania i kompetencje Rady

§2.
1. Rada Pedagogiczna Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Oleszycach jest kolegialnym
organem szkoty.
2. Rada Pedagogiczna realizuje zadania wynikajgce ze Statutu szkoty oraz innych regulaminéw
wewnatrzszkolnych w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki.
3. Do podstawowych zadan Rady nalezy:
1) Planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;.
2) Okresowe i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania, wychowania i opiekKi
oraz organizacyjnych i materialnych warunkéw pracy szkoty.
3) Ksztattowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych swych cztonkéw zgodnie
z Konstytucjg RP.
4) Organizowanie wewnetrznego samoksztatcenia i upowszechnianie nowatorstwa pedagogicznego.
5) Wspdtpraca z rodzicami i opiekunami uczniéw.

4. Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:

1) zatwierdzanie planow pracy szkoty,

2) zatwierdzanie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw/stuchaczy,

3) zatwierdzanie eksperymentéw pedagogicznych w szkole,

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

5) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy ucznidéw (nie dotyczy uczniéw objetych
obowigzkiem szkolnym),

6) ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci,

7) przygotowanie projektu statutu szkoty albo jego zmian,

8) zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady
Ministrow,

9) przedstawienie kuratorowi oswiaty wniosku o przyznanie uczniowi stypendium ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,

10) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty,

11) promowanie do klasy programowo wyzszej ucznia ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego
z jednych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.



5. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1) powierzenie stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wytonit kandydata albo do konkursu
nikt sie nie zgtosit,

2) delegowanie przedstawiciela rady do komisji konkursowej wylaniajacej kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty,

3) przedtuzenie powierzenia stanowiska dyrektora,

4) powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w szkole,

5) odwotanie ze stanowiska wicedyrektora i innego stanowiska kierowniczego,

6) wnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagrdd i innych wyréznien dla nauczycieli,

7) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd ministra witasciwego ds. o$wiaty
i wychowania lub kuratora oswiaty,

8) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozkfad zaje¢ edukacyjnych, oraz organizacje
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych,

9) projekt planu finansowego szkoty,

10) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom statych prac i zaje¢
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

11) mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora
lub innego stanowiska kierowniczego w szkole,

12) program wychowawczo profilaktyczny szkoty,

13) program realizacji WSDZ,

14) $rednig ocen upowazniajgca do przyznania stypendium za wyniki w nauce,

15) wysokos¢ stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe,

16) przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe z wtasnych srodkow,

17) opinie o pracy dyrektora szkoty,

18) organizacje tygodnia pracy w szkotach,

19) ustalanie dodatkowych i innych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

20) propozycje wskazujgce formy realizacji obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego,

21) zezwolenie na indywidualny program nauki,

22) zezwolenie na indywidualny tok nauki,

23) wprowadzenie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do szkolnego planu nauczania.

24) wyznaczanie na poczgtku etapu edukacyjnego dla danego oddzialu Ilub zespotu
od 2 do 4 przedmiotéw, ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym,

25) wnioskowanie o powofanie przewodniczgcego zespotu przedmiotowego lub innego zespotu
problemowo-zadaniowego,

26) wnioskowanie o nadanie imienia szkole,

27) uchylony

28) uchylony

29) wybdr przedstawiciela rady pedagogicznej do zespotu rozpatrujgcego odwotanie nauczyciela
od oceny pracy,

30) zgtaszanie i opiniowanie kandydatéw na cztonkéw komisji dyscyplinarnych dla nauczycieli,

31) opinie w sprawie dostosowania do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych, warunkow i form przeprowadzania egzaminéw zewnetrznych ucznia, ktory
byt objety pomocg psychologiczno-pedagogiczna.

§ 3.
Grupa nauczycieli, a takze kazdy czlonek rady pedagogicznej ma prawo do wyrazenia opinii w trakcie
zebrania rady pedagogiczne;.
Opinie Rady sg przyjmowane uchwatg Rady w trybie okreslonym w §17. ust.1. Regulaminu.

§ 4.
Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem do organu prowadzgcego szkote o odwotanie z funkcji
Dyrektora Szkoty.
Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem do Dyrektora Szkoty o odwotanie wicedyrektora
lub 0séb zajmujgcych inne stanowiska kierownicze w szkole.
Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg przyjmowane uchwatg rady w trybie okreslonym w § 17 ust.1
Regulaminu.
W przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 organ uprawniony do odwotania jest obowigzany przeprowadzi¢
postepowanie wyjasniajgce i powiadomi¢ o jego wyniku Rade w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku.
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Rozdziat 3.
Ogdlne zasady dziatania Rady

§5.
Przewodniczgcym Rady, zwanym dalej przewodniczgcym, jest dyrektor szkoty.
W sktad Rady wchodzg nauczyciele petnozatrudnieni i niepetnozatrudnieni w szkole, a takze
nauczyciele uzupetniajgcy w szkole obowigzkowe pensum godzin.

§ 6.

W zebraniach rady pedagogicznej mogg uczestniczy¢, z glosem doradczym, osoby zaproszone przez
przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek rady pedagogiczne.

W zebraniach rady pedagogicznej lub okreslonych punktach programu tych zebran mogg uczestniczy¢
z gtosem doradczym:

1) pracownicy szkolnej stuzby zdrowia, w przypadku analizy stanu zdrowia uczniéw/stuchaczy
i warunkéw bhp szkoty,

2) pracownicy ekonomiczni, administracyjni i obstugi szkoty,
3) przedstawiciele organu prowadzgcego i nadzorujgcego,
4) przedstawiciele rady rodzicow,

5) przedstawiciele samorzadu uczniowskiego i mtodziezowych organizacji spotecznych w przypadku
rozwigzywania sporéw i spraw uczniowskich,

6) przedstawiciele zakladoéw pracy, w ktérych uczniowie/stuchacze odbywajg praktyki zawodowe lub
Z ktérymi szkota wspétpracuje,

7) przedstawiciele organizacji i stowarzyszen spotecznych, oswiatowych itp.,

Osoby zaproszone nie bedgce cztonkami Rady nie biorg udziatu w gtosowaniach.

§7.

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie zgodnie z przyjetym na poczatku roku szkolnego

harmonogramem oraz w miare biezgcych potrzeb.

Na swoich plenarnych i nadzwyczajnych posiedzeniach Rada - w formie uchwat- zatwierdza, opiniuje

i wnioskuje w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, wychowawczg, opiekuhcza

i organizacyjng szkoty.

Zebrania plenarne Rady sg organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania i promowania
uczniow,

3) po zakonczeniu pierwszego okresu, rocznych zaje¢ szkolnych w celu przedstawienia przez
dyrektora szkoty ogolnych wnioskéw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacji o dziatalnosci szkoty,

4) w miare biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane réwniez w trybie nadzwyczajnym na wniosek:

1) organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg,

2) dyrektora szkoty,

3) organu prowadzgcego szkote,

4) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogicznej.

. Wnioski o zorganizowanie zebrania Rady kierowane sg przez podmioty wskazane w ust. 4. w formie

pisemnej do przewodniczgcego.

. Whnioski o organizacje zebrania w trybie nadzwyczajnym powinny zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie

tematu obrad oraz pozgdanego terminu zwofania zebrania.
Przewodniczacy rozpatruje pozytywnie wnioski, o ktérych mowa w ust. 4, w miare mozliwosci
organizacyjnych.

§8.

1. Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.
2.W szczegélnych przypadkach przewodniczgcy Rady Pedagogicznej moze powierzyé prowadzenie

zebrania Rady Pedagogicznej innemu nauczycielowi zatrudnionemu w szkole.
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3. W przypadku ditugotrwatej choroby dyrektora szkoty, funkcje przewodniczacego Rady Pedagogicznej
petni wicedyrektor lub cztonek Rady Pedagogicznej wskazany przez organ prowadzacy.

4. W przypadku nagtej choroby dyrektora szkoty, gdy nie ma mozliwosci przetozenia zebrania Rady
Pedagogicznej, cztonek Rady Pedagogicznej pierwszy obecny wg listy obecnosci przeprowadza wyboér
osoby prowadzgcej zebranie:

1) wyboru dokonuje Rada Pedagogiczna w drodze gtosowania.

2) propozycje kandydatury moze zgtosi¢ kazdy z czionkdéw Rady Pedagogicznej

3) o0soba, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe gtoséw w glosowaniu prowadzi zebranie

4) Rada Pedagogiczna podejmuje tylko te uchwaty, ktére zostaty ujete w planowanym porzadku obrad.
Przewodniczgcy o terminie i proponowanym porzgdku zebrania powiadamia wszystkich cztonkéw Rady
Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

O terminie i proponowanym porzgdku nadzwyczajnego zebrania Rady Pedagogicznej przewodniczacy
powiadamia z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

§ 8a.
Organizacja przebiegu spotkan Rady Pedagogicznej w formie zdalnej

1. W przypadku czasowego ograniczenie funkcjonowania szkoty zebrania rady pedagogicznej odbywajg

sie przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtosc¢.

2. Podczas posiedzen online Rada Pedagogiczna moze wykonywac¢ wszystkie czynnosci niezbedne do

prawidiowego przebiegu procesu edukacji zgodnie ze swoimi kompetencjami.

3. Za organizacje oraz koordynacje zdalnego posiedzenia Rady Pedagogicznej odpowiada

przewodniczgcy.

4. Przewodniczgcy rady pedagogicznej informuje cztonkéw rady pedagogicznej o porzadku zebrania

poprzez dziennik elektroniczny.

5. Przewodniczgcy umozliwia uczestnictwo czionkom rady pedagogicznej pracujgcym zdalnie

w zebraniach rady pedagogicznej.

6. Gtosowania cztionkéw rady odbywajg sie w sposéb jawny i tajny. W glosowaniu jawnym cztonkowie rady

pedagogicznej przesytajg swoje odpowiedzi pisemnie w konwersacji biezgcej spotkania. Do gtosowania
tajnego wykorzystuje sie wybrane narzedzie online.

7. Lista obecnos$ci uczestnikéw rady odczytywana jest na poczatku spotkania przez przewodniczacego

i potwierdzana gtosowo lub pisemnie przez danego czionka. Osoby dofgczajgce z opodznieniem
do spotkania odnotowujg swojg obecnos¢ w konwersacji biezacej. Istnieje mozliwos¢ pobrania listy
obecnosci z systemu.

8. Czlonkowie rady pedagogicznej uczestniczacy w zebraniu przy pomocy $rodkéw komunikacji

na odlegtos¢ zobowigzani sg do zapewnienia warunkow, ktére gwarantujg petng poufnos¢ omawianych
na zebraniu tresci.

9. Spotkania zdalne rady pedagogicznej sg protokotowane zgodnie z obowigzujagcym regulaminem

oraz mogg by¢ nagrywane. Nagranie ze spotkania po sporzgdzeniu protokotu zostaje usuniete.

Rozdziat 4.
Zadania Przewodniczacego i cztonkow Rady

§9.
Do zadan przewodniczgcego Rady nalezy:

1) organizowanie i przeprowadzanie zebran Rady,

2) powiadamianie cztonkéw Rady o terminie, miejscu zebrania oraz porzgdku obrad poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim i wystanie wiadomosci
e-mail do nauczycieli,

3) powiadamianie w formie pisemnej osob zaproszonych lub organdéw wnioskujgcych o zwotanie
zebrania Rady o terminie i miejscu zebrania oraz o porzgdku obrad,

4) przewodniczenie obradom, z zastrzezeniem ust. 2,

5) podpisywanie uchwat rady,

6) realizowanie uchwat rady podjetych w ramach jej kompetencji stanowigcych,

7) zapoznawanie cztonkéw rady z przepisami prawa o$wiatowego,

8) organizowanie szkolenia rady pedagogicznej,

9) przedstawianie Radzie ogdlnych wnioskédw ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacji o dziatalnosci szkoty przynajmniej dwukrotnie w danym roku szkolnym,

10) niezwiloczne informowanie czionkbw Rady o wstrzymaniu  wykonania  uchwatly
Rady irozstrzygnieciu organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny na zebraniu rady
zorganizowanym z inicjatywy przewodniczacego,
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11) podpisywanie wraz z protokolantem protokotéw z zebran,
12) dbanie o autorytet Rady i ochrone praw, i godnosci jej cztonkow,
13) tworzenie atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspotdziatania wszystkich czionkéw Rady.

§10.
Cztonek Rady ma prawo do:
1) czynnego udziatu w zebraniach Rady
2) skfadania wnioskéw i projektéw uchwat
3) udziatu w pracach statych lub doraznych komisjach i zespotach powotanych przez Rade
Pedagogicznag
Czlonek Rady jest zobowigzany do:
1) czynnego uczestnictwa w zebraniach i pracach Rady i jej komisji albo zespotéw, do ktérych zostat
powotany.
2) realizowania przyjetych uchwat i wnioskéw,
3) skiadania przed Radg sprawozdan z wykonywania przydzielonych zadan zgodnie
z postawieniami statutu szkoty,
4) przestrzegania tajemnic Rady w sprawach, ktére moga naruszy¢ dobro osobiste ucznidw,
nauczycieli, rodzicow, a takze innych pracownikéw szkoty,
5) wspoitworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspoétdziatania wszystkich
cztonkoéw Rady,
6) dokumentowanie swojego udzialu w zebraniach Rady (komisji, zespotu) wiasnorecznym
podpisem na licie obecnosci,
7) przestrzegania postanowien prawa oswiatowego oraz wewnetrznych zarzadzenh dyrektora szkoty.

§ 11.

Uczestniczenie w pracach Rady jest obowigzkiem kazdego cztonka tego organu szkoty.

Czlonkowie Rady obecni na zebraniu Rady lub posiedzeniu komisji dokumentujg swoj udziat
podpisem na liscie osdb wchodzacych w sktad Rady (komisji).

Nauczyciele sg zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych w trakcie prac Rady, ktére moga
narusza¢ dobro osobiste uczniéw lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikdéw szkoty.

§12.
W szczegolnych przypadkach losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony z udziatu
w zebraniu, za zgoda dyrektora szkoty. Czionkowie Rady skfadajg pisemne usprawiedliwienie
przewodniczgcemu Rady.
Nieobecny na zebraniu czionek Rady Pedagogicznej, zobowigzany jest do zaznajomienia sie
z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu.
Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ cztonka Rady na jej posiedzeniu nalezy traktowaé jako
nieobecnos$¢ w pracy z wszystkimi jej konsekwencjami.

Rozdziat 5.
Organizacja pracy Rady

§ 13.
Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoty.
Rada obraduje na zebraniach plenarnych i powotanych przez siebie komisjach nadzwyczajnych.
Zebrania Rady organizuje sie w czasie pozalekcyjnym (w dniu, w ktérym odbywa sie plenarne
posiedzenie Rady, dyrektor szkoty moze zarzgdzi¢ skrécenie lekcji).

§14.
Przygotowanie zebrania Rady polega w szczegdlnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania
oraz zawiadomieniu cztonkéw Rady o terminie zebrania - ze wskazaniem daty i godziny rozpoczecia
oraz o miejscu i proponowanym porzgdku zebrania.
Po otwarciu zebrania Rady i stwierdzeniu jego prawomocnosci (kworum) przewodniczacy zarzadza
gtosowanie w sprawie zatwierdzenia porzadku obrad.
Bezposrednio przed gtosowaniem, w sprawie zatwierdzenia porzgadku obrad przewodniczgcy lub
cztonkowie Rady Pedagogicznej mogg zgtaszac propozycje uzupetnienia porzgdku obrad.
Propozycje uzupetnienia porzadku obrad o ktéorym mowa w ust.3, oraz inne wnioski formalne
zgtaszane w czasie zebrania sg poddane pod gtosowanie Rady i przyjmowane zwyklg wiekszoscig
gtosow.
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§ 15.
Rada wykonuje swoje zadania takze poprzez prace w statych lub doraznych komisjach i zespotach.
Zebrania zespotéw i komisji nie mogg odbywac sie w trakcie lekcji.
Zebrania zespotéw i komisji nie moga odbywac sie w trakcie przerw miedzylekcyjnych, z wyjgtkiem
krétkich spotkan informacyjnych. Przewodniczgcy komisji/zespotu odpowiada wowczas za zapewnienie
zastepstw na dyzurach nauczycielskich oraz umozliwienie nauczycielom punktualnego rozpoczecia
lekcji.
Czionkowie Rady prowadzacy zajecia w danym oddziale tworzg zespdt, ktérego zadaniem jest:
1) ustalenie zestawu programoéw nauczania dla danego oddziatu oraz jego modyfikowanie w miare
potrzeb,
2) korelowanie tresci nauczania z poszczegolnych przedmiotéw,
3) korelowanie haromonogramu prac klasowych i sprawdzianéw.
Dyrektor szkoty moze tworzy¢ zespoty wychowawcze, zespoty przedmiotowe lub inne zespoty (komisje)
problemowo-zadaniowe.
1) praca zespotu (komisji) kieruje przewodniczacy powotany przez dyrektora szkoty lub na wniosek
zespotu (komisji).
Rada powotuje, w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne komisje i zespoty, ktdrych dziatalno$¢ moze
dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowych dziatalnosci szkoty i pracy nauczycieli.
1) pracg komisji lub zespotu kieruje jej przewodniczgcy wybierany odpowiednio przez czionkéw
komisji lub zespotu.

Sprawozdania z wynikéw pracy statych lub doraznych komisji czy zespotéw skiadajg ich
przewodniczgcy na zebraniu Rady nie rzadziej niz dwa razy w roku, a takze przedstawiajg Radzie
opinie lub wnioski do zatwierdzenia.

Komisje i zespoty pracujg wg opracowanych przez siebie plandw pracy na dany rok szkolny, skladanych
dyrektorowi w terminie do konca sierpnia poprzedzajgcego rozpoczecie danego roku szkolnego.
Zebrania zespotdw i komisji sg protokotowane. Protokoty z zebran komisji i zespotdw stanowig
dokumentacje pracy Rady Pedagogiczne;.

Za przechowywanie protokotdw z zebran komisji i zespotdw odpowiedzialny jest dyrektor szkoty.

§ 16.

. Przedstawiciele Rady wchodzg w sktad:

1) komisji konkursowej powotanej przez organ prowadzgcy do przeprowadzenia konkursu na stanowisko
dyrektora szkoty,

2) zespotu oceniajgcego powotanego przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny do rozpatrzenia
odwotania nauczyciela od oceny pracy ustalonej przez dyrektora szkoty,

3) innych organdw, w ktérych udziat cztonkéw Rady jest przewidziany przepisami prawa.

Przedstawicieli Rady, o ktérych mowa w ust. 1, wybiera sie w drodze tajnego gtosowania na kandydatow

zgtoszonych przez czionkéw Rady.

Rozdziat 6.
Tryb podejmowania uchwat

§17.
Uchwaty Rady Pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkéw i wechodzg w zycie w dniu przyjecia uchwaty.
Whnioski Rady Pedagogicznej wynikajgce z aktow wykonawczych do Ustawy o systemie Oswiaty
przyjmowane sg w drodze uchwat.
Glosowania odbywajg sie w sposob jawny, z zastrzezeniem ust.4 i 5.
Uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w § 4 ust.1 i 2 oraz § 16 ust.1 Regulaminu, dotyczgcych obsady
stanowisk kierowniczych w szkole oraz delegowania przedstawicieli Rady do pracy w innych organach,
sg podejmowane w tajnym gtosowaniu.
Na wniosek cztonka Rady, Rada moze podjg¢ w trybie okreslonym w ust.3. uchwate o utajnieniu
gtosowania.
W gtosowaniu jawnym czionkowie Rady gtosujg przez podniesienie reki.
W glosowaniu tajnym cztonkowie Rady gtosujg przygotowanymi przez przewodniczgcego kartami do
gtosowania (opieczetowanymi pieczecig szkoty).
Gtosowanie tajne przeprowadza 3 osobowa komisja skrutacyjna, wybrana w drodze gtosowania zgodnie
z ust. 3 sposrdd cztonkéw Rady uczestniczgcych w zebraniu.

. Dyrektor wstrzymuje wykonanie uchwaty, jezeli stwierdzi, ze jest ona niezgodna z przepisami prawa.

O fakcie wstrzymania wykonania uchwaty Rady przewodniczgcy powiadamia organ prowadzgcy szkote
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i organ nadzoru pedagogicznego. Dyrektor informuje Rade Pedagogiczng o wstrzymaniu wykonania
uchwaty.

10.Uchwaty numerowane sg kolejno w kazdym roku kalendarzowym. Numer uchwaty skifada sie z kolejnego

REN

© N

numeru/rok.

§ 18.

1. Zwykta wiekszos¢ glosow jest to taka liczba gtoséw "za", ktéra przewyzsza co najmniej o jeden gtos
liczbe gtoséw "przeciw". Pomija sie gtosy "wstrzymujgce sig", majgce znaczenie wytacznie dla ustalenia
zachowania kworum (minimalnej frekwencji).

2. Jezeli pelny sktad Rady (komisji) stanowi liczbe nieparzystg, kworum oznacza frekwencje czionkéw
Rady przynajmniej rowng pierwszej liczbie catkowitej po 1/2 petnego sktadu Rady (komisiji).

Rozdziat 7.
Dokumentowanie zebran Rady

§ 19.

. Zebrania Rady sg protokotowane. Ksiega protokotéw jest podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady

Pedagogicznej.
Protokoty z jednego roku kalendarzowego wraz zatgcznikami tworzg ksiege protokotow

. Ksiega protokotow jest po zarchiwizowaniu przesznurowana, na stronie pierwszej widnieje piecze¢ szkoty

i adnotacja: Ksiega Protokotéw Rady Pedagogicznej Szkoty...( nazwa szkoly)..., na ostatniej stronie
widnieje piecze¢ szkoty i adnotacja: Ksiega zawiera ... (ilo$¢)... stron i obejmuje zebrania Rady od (data
pierwszego protokotu w ksiedze) ... do ... (data ostatniego protokotu).
Protokét zawiera w szczegolnosci:

1) date i porzgdek zebrania,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci zebrania,

3) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

4) liste cztonkéw Rady ze wskazaniem oséb nieobecnych,

5) liste oséb z zewnatrz, jezeli uczestniczg w zebraniu,

6) zatwierdzony porzadek obrad,

7) numery i tres¢ podjetych uchwat,

8) streszczenie przebiegu obrad, w tym przedmiot zgloszonych wnioskéw oraz informacje

0 sposobie ich rozpatrzenia,
9) podpisy protokolanta/protokolantéw i przewodniczacego.

. Cztonkowie Rady sktadajgcy sprawozdania i wnioski sg zobowigzani w terminie dwoch dni roboczych

od daty zebrania dostarczy¢ tres¢ swoich wystgpienh protokolantowi zebrania.
Protokolantem/protokolantami sg kolejno czionkowie Rady, wedtug listy alfabetyczne;.
Przewodniczacy uzywa pod protokotem pieczeci: Dyrektor szkoty: imie i nazwisko.

. Protokét przygotowywany jest przy pomocy komputerowego edytora tekstu (czcionka Arial 12 pkt.,

interlinia 1.5, nagtéwek z napisem: Ksiega Protokotow w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
w Oleszycach), a jego wydruk wraz z zatgcznikami przechowywany jest w ksiedze protokotéw
w dokumentac;ji dyrektora szkoty.

. Protokét nalezy sporzadzi¢ wg ponizszej struktury :

1) Tytut, np.: Protokét plenarnego zebrania Rady Pedagogicznej w dniul.........

2) Ustalenia formalne, np. : "w zebraniu brato udziat....... cztonkéw Rady Pedagogicznej wedtug listy
obecnosci stanowigcej zatgcznik do niniejszego protokotu, a takze zaproszeni Goscie
w osobach........ Ustalono, 2e kworum do podejmowania prawomochych uchwat,
wynoszace......... czionkéw zostato przekroczone. Zwykta wiekszo$é gtosow do podejmowania
uchwat wynosi......

3) Przebieg obrad:

a) osoba prowadzaca obrady,

b) przyjeto nastepujgcy porzadek obrad: odnotowac na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono
lub zmniejszono porzadek obrad,

c) zapis tresci obrad i przyjetych rozstrzygnie¢, jak wnioski, uchwaty i opinie,

d) omdéwienie projektéw decyzji, stanowisk, opinii kolejno wedtug punktéw porzadku obrad np.,

g Ad3..... itd.,
h)  uporzadkowanie wnioskéw i gloséw (komisje wnioskowe lub przewodniczacy obrad),
i) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzgdku obrad (rézne wnioski, wolne

gtosy),



i)  zapis koncowy (np.: "na tym przewodniczacy obrad zakonczyt zebranie, ewentualnie wpisac¢
godzine zakonczenia obrad,
k) podpisy (jak w ust. 4. pkt 9.).

4) Stosuje sie protokotowanie uproszczone przebiegu obrad, tj. nie notuje sie szczegdtowego
przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikle z zachowaniem kontekstu wypowiedzi; na
wniosek uczestnika obrad jego gtos w dyskusji zostaje zaprotokotowany.

5) Szczegoétowe wyniki klasyfikaciji uczniéw oraz sprawozdania z dziatalnosci
dydaktyczno—wychowawczej cztonkéw Rady Pedagogicznej stanowig zatgczniki do protokotu.

6) W protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazéw do celéw statystycznych.

10. Protokolant/protokolanci parafujg kazdg strone protokotu wraz z zatgcznikami.

11. Zebrania rady pedagogicznej sg nagrywane, tzn. rejestrowana jest fonia zebrania.

12. Zarejestrowana fonia zebrania jest archiwizowana do czasu zatwierdzenia danego protokotu.
Za techniczng strone nagrania (przygotowanie sprzetu, usuniecie nagrania po zatwierdzeniu protokotu)
odpowiada protokolant, ktéry zostaje wyznaczony przez przewodniczacego rady z co nhajmniej
jednodniowym wyprzedzeniem w odniesieniu do dnia zebrania.

§ 20.

1. Z zebrania Rady sporzadza sie protokdt i w terminie do dziesieciu dni od daty zebrania udostepnia
cztonkom Rady do wglgdu. O ztozeniu protokotu do przewodniczgcego Rady Pedagogicznej protokolanci
informujg cztlonkéw Rady za posrednictwem dziennika elektronicznego.

2. Przed udostepnieniem protokotu do wglgdu cztonkom Rady, protokolanci w przypadku watpliwosci
uzgadniajg tres¢ z osobami wypowiadajgcymi sie podczas zebrania oraz przewodniczagcym zebrania.

3. Czlonkowie Rady Pedagogicznej zapoznajg sie z trescig protokotu w miejscu wskazanym przez dyrektora
szkoty.

4. W terminie 7 dni od daty sporzgdzenia protokotu cztonkowie Rady Pedagogicznej majg prawo zgtaszania
przewodniczagcemu merytorycznych uwag i uzupetnien w formie pisemne;.

5. Tres¢ wniesionych uwag zatgcza sie do protokotu zebrania, na ktérym bedg one zatwierdzane.

§ 21.

1. Protokét z poprzedniego zebrania przyjmuje sie na nastepnym zebraniu, z zachowaniem terminow
o ktérych mowa w § 20.

2. Uwagi i uzupetnienia wniesione do tresci protokotu zgodnie z § 20 ust. 4 przyjmowane s3g
przez gtosowanie na najblizszym zebraniu Rady.

3. Po przegtosowaniu uwag i uzupetnien do protokotu przewodniczgcy poddaje pod gtosowanie protokot
wraz z wprowadzonymi zmianami.

4. Protokot rozbieznosci umieszcza sie pod protokotem, ktérego poprawki i uzupetnienia dotycza. Zapisoéw
tych dokonujg osoby protokotujgce zebranie Rady Pedagogicznej ktdérego poprawki i uzupetienia
dotycza.

5. Ksiega protokotéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

§ 22.

Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu przyjmuje go w drodze uchwaty.

Nowelizacje Regulaminu wprowadza sie w drodze uchwaty.

Nowelizacja Regulaminu moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu dotychczasowych
zapisow.
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§ 23.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem .................



